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1. Muc dich va pham vi ap dung

1.1. Muc dich:

X4y dyng quy trinh nham quy dinh cac khau trong qua xét cac diéu kién du thi tot
nghiép, trinh tu td chire thi, xét va cong nhan tdt nghiép trong dao tao trinh dg cao déng,
trinh do trung cp, trinh do so cap.

Mo ta nhiém vu ctia don vi va ca nhan c6 lién quan dén quy trinh nay, déng thoi
1a co s& dé mdi don vi, ca nhan thuc hién ding nhi¢m vu cia minh.

1.2. Pham vi dp dung: Quy trinh nay 4p dung khi t6 chirc thi, xét tot nghiép cho
HSSV hoc cac nganh nghé trinh d6 cao dang, trung cdp cua Truong Cao dang COng
nghiép Cao su

2. Pinh nghia va tir viét tit

2.1. Dinh nghia: Khong c6 dinh nghia

2.2. Tir viét tat:

BGH : Ban Giam hiéu
TT-KT : Thanh tra — Khao thi
TCHC : T6 chtic — Hanh chinh
KCM : Khoa chuyén mén

3. Luu do (xem trang 3)
4. Pac ta quy trinh (Xem trang 4-6)

5. Biéu mau

TT Tén biéu mau M4 hda
1 D,anhAsach hAQc sA’mh/ smAh vién du dicu kién thi, BM-QT03-TTKT-01
x€t cong nhan tot nghiép
2| P& thi tt nghiép BM-QT03-TTKT-02
3 | Phiéu cham thi tot nghiép BM-QT03-TTKT-03
4 | QD cong nhan tét nghiép BM-QTO03-TTKT-04




QUY TRINH THI, XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

TRACH NHIEM THU'C HIEN LUUTRU
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PAC TA QUY TRINH KIEM TRA, THI, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Ngudi chiu | B¢ phan Két qua dat dwoe | Han hoan
Tén budc cong viée NOI DUNG trach phéi hep thanh Biéu miu
nhiém
1. Lap K& hoach thi, xét va | P. TTKT D& xuét thanh lap Hoi I;enh"“hn;}; xet t\:)?
cdng nhan tét nghiép ddng thi, xét va cong nhan tbt n higé : Trace I BM-QTO03-
D& xuét Hoi ddng thi, xét va | nghiép; Ban gitp viéc; P.TTKT  |CécKhoa | &P~ 1 I0O0C X 11 pT1e
o A X A X x4, C Hoi dong thi, xét va | thi 1 thang
cong nhan tot nghiép Ké hoach to6 chuc thi, xét va R N n DPBCL -01
Dé xuit Ban gitp viéc cong nhan tot nghié cong nhan (ot nghiép
glup Vvie g nhe ghiep. Ban gitip viéc
Ké hoach thi, xét va
< aoax AL cong  nhan ot
2. Trinh kY cac Quyét dinh t(i‘fr?h C;: , d:é:ualj thla d;hT\:;Kl;r é’ Phong BGH nghi¢p. Truéc ky
va Ké hoach y cac quyet A TTKT Hoi ddng thi, xét va | thi 1 thang
hoach kém theo R N .
cong nhan tot nghié¢p
Ban giap viéc
Ban Giam Hi¢u phé duyét cac Truge ks
3. Phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, | BGH e
o x thi 1 thang
Ban giup viéc, Ké hoach
4. Thong bao K& hoach thi, | - 1 /1 thong béo k& hoach , Trude  thi
<&t va cone nhan tot nehia thi, xét va cong nhan tot nghi¢p | P. TTKT Céac Khoa 20 nai
& e ENP ) 4én cac bd phan lién quan gay
Khoa chuyén mén cin ctir Ké BM-QTO03-
5. Té chirc 6n thi hoach thi, xét va cong nhén tt | Khoa Trudc thi | TTKT-02
Ra d¢ thi t6t nghiép nghiép t6 chirc ké hoach 6n thi, | chuyén mén 20 ngay BM-QTO03-
ra d¢ thi t6t nghiép. TTKT-03




6. T6 chirc thi, chAm thi, xét
va cong nhan tot nghiép

Phong P. TTKT cin ctr theo Ké
hoach da dugc BGH phé duyét
thong béo lich thi tot nghiép dén
hoc sinh va can bo coi, chAm thi.
Hoi dong thi, xét va cong nhan
t6t nghiép cin cu theo Quyét
dinh di dugc BGH phé duyét to
chirc qua trinh thi, chim thi va
xét cong nhan t6t nghiép.

P. TTKT
Hoi  dong
thi, xét va
cong nhan
t6t nghiép

Cac Khoa

7. Tong hop két qua

P. TTKT tong hop két qua thi, xét
t6t nghiép trinh bao cao BGH.

P. TTKT

Sau thi 05
ngay

8. Cong b két qua

Sau khi bdo cdo BGH, P. TTKT|
s& cong bd két qua thi, xét va
cong nhan tot nghiép.
Phong TCHC can cir két qua
trinh BGH ky Quyét dinh cong
nhan t6t nghiép.

P. TTKT
Phong
TCHC

Sau thi 07
ngay

BM-QT03-
TTKT-04

9. Luu hd so

P. TTKT luu trit cac Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong thi, xét va
cong nhan tt nghiép; Ban giup
viéc; K& hoach t6 chuc thi, xét va
cong nhén t6t nghiép; Quyét dinh
cong nhan t6t nghiép.

P. TTKT

Ké hoach thi, xét va
cong  nhan ot
nghiép.

Hoi dong thi, xét va
cong nhan tot nghiép
Ban giup viéc

Qb cong nhén tbt
nghiép




TRUONG CP CONG NGHIEP CAO SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI DPONG THI TOT NGHIEP KHOA... - NAM... Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

~_ DANH SACH HQC SINH/SINH VIEN
DU PIEU KIEN DU THI, XET TOT NGHIEP - NAM...
(Dinh kem Quyét dinh so. ...../QD-CPCS, ngay.....thang....nam....)

Ma A Gidi | Ngay . \ Chuyén bu
T SV Ho va tén tinh | sinh Lép | Nganh nganh DPKDT
CHU TICH NGUOI LAP

HOQI PONG XET TOT NGHIEP



TAP DPOAN CNCS VIET NM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP CONG NGHIEP CAO SU Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: /Qb - CBbCS Binh Phuoc, ngay  thang nam
QUYET PINH
Vé viéc cong nhan tot nghiép trinh do.......... nam ....

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP CAO SU

Can clr Quyét dinh s6 424/2008/QD - BGDDT ngay 24/01/2008 cua B) gido duc
va Pao tao vé viéc thanh 13p Truong Cao dang Cong nghiép cao su trén co s& Truong
Trung hoc K¥ thuat Nghié¢p vu Cao su;

Cin cr Quyét dinh s6 463/QD-HPTVCSVN ngay 16 thang 10 nam 2017 ctia Chu
tich Hoi dong thanh vién Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam vé viéc phé duyét
“Chuyén ddi Truong Cao dang Cong nghiép Cao su thanh don vi sy nghiép cong lap tu
chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to chirc bd may, bién ché va tai chinh
tr nam 20177

- Cancu Quyét dinh sb .../Qb — CPCS ngay ... thang ...ndm .... cua Truong Cao
dang Cong nghi¢p Cao su ban hanh Quy ché dao tao trinh do trung cap, cao dang, lién
thong;

Cin ctr vao két qua thi tot nghiép ctia hoc sinh, sinh vién;
Xét dé nghi ctia Hoi dong thi tot nghiép.
QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhan .... hoc sinh/sinh vién t6t nghiép trinh do.......... nam ...... (co
danh sach kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cha tich Hoi dong xét t6t nghiép lan 2;
Truong cac phong : Pao tao,Thanh tra - Khao thi ; Cong tac Hoc sinh - sinh vién; Trudng cac
khoa: ...va nhitng sinh vién c6 tén tai di€u 1 chiu trach nhi€ém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén : HIEU TRUONG
- Nhu diéu 2;
-Luu VT, TTKT(3).



